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PREPRAVNY PORIADOK
1. UCEL
S cielom definovania uceleného dopravného systému a zjednotenia vztahov
Vv organizacii prepravy tovaru, materidlu a os6b dopravnymi a manipula¢nymi

prostriedkami v spolo¢nosti Speed Trans Slovakia s.r.o , (dalej len
spolo¢nost) sa vydava tato organizacna smernica.

2. ROZSAH PLATNOSTI

Prepravny poriadok plati pre vodiCov a je zavazny pre vSetkych ostatnych
zamestnancov spoloc¢nosti, ktorych ¢innost priamo alebo nepriamo suvisi

s dopravou a logistikou. Navrhy na zmenu a doplnky mézu pisomne prekladat
vSetci zamestnanci spolo¢nosti prostrednictvom svojho nadriadeného.

3. POUZITE POJMY

3.1.1.Doprava - sucast technického zabezpecenia chodu spolo¢nosti
zahrnajuca prepravu materidlu (ndkladna doprava). Pre ujasnenie
terminov pouzivanych v cestnej ndkladnej doprave pouzitych v tejto IS
su uvedené niektoré vybrané pojmy, ktoré vychadzaju z STN 01 8500
"Zakladné nazvoslovie v doprave"

3.1.2.Cestna doprava - doprava, pri ktorej sa zaistuje premiestiovanie
0sOb a veci cestnymi vozidlami (cestnymi dopr. prostriedkami), ako aj
premiestiiovanie cestnych vozidiel samych po pozemnych
komunikacidch, dopravnych plochach a volnom teréne.

3.1.3.Nakadna doprava - doprava, ktorej zakladnym cielom je preprava
nakladov.

3.1.4. Pripustna celkova hmotnost - je celkova hmotnost nalozeného
vozidla, ktora vyhlasi za pripustnu prislusny statny organ, v ktorom je
vozidlo evidované.

3.1.5.Dopravca - prevadzkovatel dopravy pre cudziu potrebu, je zdroven
ucastnikom prepravného vztahu.

3.1.6.Vodic - je kazda osoba dostavajuca alebo nedostdvajica mzdu, ktora
vedie vozidlo hoci aj len kratky cas alebo je vo vozidle, aby ho pripadne
mohla viest.

3.1.7.Prepravny poriadok - predpis, ktorym sa stanovené podmienky
prepravy.

3.1.8. Prepravné podmienky - podmienky, ktorymi st v doprave pre cudzie
potreby upravené prava a povinnosti zi¢astnenych osob a organizacii.

3.1.9.O0dosielatel - organizacia alebo osoba, od ktorej je zasielka podla
prepravnej zmluvy odoslana.

3.1.10. Prijemca - organizacia alebo osoba, ktorej je zasielka podla
prepravnej zmluvy urcena.



3.1.11. Prepravca - odosielatel a prijemca, (prikazca)

3.1.12. Zasielka - vec, alebo suhrn veci, ktoré dopravca prevzal od
odosielatela k preprave spravidla s prisluSnou prepravnou listinou.

3.1.13. Dodacia lehota - stanovena lehota, v ktorej je dopravca povinny
zdasielku prepravit a pripravit k vydaniu prijemcovi.

3.1.14. Dopravna nehoda - udalost v cestnej premavke, pri ktorej déjde
k usmrteniu alebo zraneniu osoby, alebo ku Skode na majetku
v priamej suvislosti s premavkou vozidla.

3.1.15. Ucéastnik dopravnej nehody - osoba, ktora sa priamo aktivne
alebo pasivne zucastnila na dopravnej nehode.

3.1.16. Bezpecnostna prestavka - vodi¢ motorového vozidla musi mat po
uplynuti Styroch a pol hodiny vedenia motorového vozidla
bezpecCnostnu prestdvku v trvani najmenej 45 minut, ak sa nezacina
nepretrzity denny odpocinok alebo nepretrzity odpoc¢inok v tyzdni.
Bezpecnostnu prestavku moéze vodic¢ rozdelit na niekolko ¢asti v trvani
najmenej 15 minut.

3.1.17. Spotreba paliva podl'a medzindarodnej normy spotreby (EHK) -
je to zakladna merna norma spotreby PHL v litroch na 100 km,

v Cleneni na jazdu v meste, pri 90 a 120 km/hod.- uvedena
v technickom preukaze motorového vozidla.

4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

4.1. Za dodrziavanie ustanoveni Prepravného poriadku v spoloc¢nosti je
zodpovedny veduci dopravy, ktory vykonava kontrolu nad jeho
dodrZiavanim. Dal$ie zodpovednosti st uvedené v popisnej ¢asti ¢lanku &.
5.

4.2, Kontrolu dodrziavania tejto smernice je povereny veduci dopravy.
Za komplexnu kontrolnu ¢innost dodrziavania a uplatnovania sustavy
organizacnych noriem zodpoveda veduci dopravy.

4.3. Nedodrziavanie tejto smernice sa klasifikuje ako porusenie
pracovnej discipliny s nasledkami podla pracovného poriadku.

4.4. Kazdy zamestnanec, ktory zisti v smernici chybu (vecnu alebo
gramatickud) je povinny o nej informovat spracovatela.

4.5. Povinnosti riadiacich pracovnikov (konatel, veduci dopravy)
Funkciu prevadzkovatela dopravnych prostriedkov plni konatel
spolo¢nosti v spolupraci s veducim dopravy, ktori si zodpovedni za:

- dobry technicky stav dopravnych prostriedkov,

- riadenie ¢innosti vodicov v zaujme zabezpecenia spolahlivej,
ekonomickej a bezpecnej prevadzky vozidiel,

- vykonanie takych opatreni, aby sa k jazde pouzivali len vozidla
v dobrom technickom stave vybavené tak, aby vyhovovali podmienkam
sposobilosti prevadzky na pozemnych komunikdaciach,

- urychlené odstranenie zavad a poruch na vozidlach.

Cestné motorové vozidlo musi byt v dobrom technickom stave, vybavené
povinnou vybavou a méze byt zverené len osobe, ktord je pre riadenie
dopravného prostriedku plne sposobila a méa vodicsky preukaz prislusne;j
skupiny. Cestnej premdavky sa moéze zucastnit vozidlo vybavené platnou
dokumentaciou o samotnom vozidle a dokumentaciou vydanou



5.

5.1.

1.

prevadzkovatelom dopravného prostriedku na vykonanie cesty. Dopravny
prostriedok vyslany na jazdu po pozemnej komunikécii musi splhat vSetky
ustanovania zakona o premavke na pozemnych komunikdciach

a suvisiacich predpisov.

Za technicky stav, splnenie podmienok prevadzky motorovych vozidiel na
pozemnych komunikaciach podla prislusnych zdkonov a noriem v plnom
rozsahu zodpoveda veduci dopravy.

POPIS

Evidencia vozidiel

Za evidenciu vsetkych motorovych vozidiel a za riadnu evidenciu dokladov
o vozidlach (technické preukazy, vozové zosity, kreditné karty, poistenie,
cestna dan a pod.) zodpoveda veduci dopravy.

Pri poruche na vozidle a zlom technickom stave st vodici povinni
neodkladne ihned po zisteni informovat vediceho dopravy. Veduci
dopravy je povinny denne sledovat nahldsené poruchy a neodkladne
zabezpecovat odstranenie poruch.

Kazdy vodi¢ motorového vozidla /okrem vodicov riadiacich zamestnancov
s pridelenym osobnym motorovym vozidlom/, ktory ¢erpal PHL na
kreditnt kartu alebo za hotovost, je povinny ihned po skonceni jazdy
odovzdat doklad o ¢erpani PHL/ na doklade musi byt uvedené evidencné
Cislo vozidla/ vedicemu dopravy.

5.2. Pokyny pre prevadzku a pouzitie vozidiel

1. Vodicom motorovych vozidiel je zakdzané pocas pracovnej cesty
a pocas ostatnych ciest stuvisiacich s vykonom prace vozit
spolujazdcov, okrem osob schvalenych v prisluSnom doklade na jazdu.
Vo vynimoc¢nych pripadoch (na poziadanie odberatela) pre vozidla pri
rozvoze tovaru za podmienky, ze spolujazdcom je odberatel, ktorého
zdsobovanie v danom momente vozidlo zabezpecuje, je mozné tohto
odviezt z vydajného na odberné miesto.

2. Osadke vsetkych sluzobnych vozidiel je zakazané fajcit vo vozidle
a vykonavat akékolvek svojvolné zastavky mimo pracovného vykonu.

3. Kazdy vodic je povinny pri pouzivani prideleného motorového vozidla
dodrziavat zakon ¢. 8/2009 Z.z. o premavke na pozemnych
komunikacidch a suvisiace zdkony, vyhlasky a predpisy a tato
smernicu.

4. Vodic¢ prideleného motorového vozidla vypliuje pred jazdou len prikaz
na jazdu. Vodic je povinny udaje o vykonanej jazde vypliit kompletne
v doklade , Zaznam o prevadzke vozidla osobnej a ndkladne;j
dopravy”“. V pripade Cerpania PHL je povinny toto ¢erpanie uviest tiez
v tomto doklade. ,Potvrdenky o ¢erpani PHL" je vodi¢ povinny
odovzdat zamestnancovi oddelenia dopravy zodpovednému za
technicky stav a prevadzku motorovych vozidiel najneskor do 5 dni po
vykonanej jazde.

5. ,Zaznam o prevadzke vozidla osobnej a ndkadnej dopravy“ je vodic
povinny predlozit zamestnancovi strediska zodpovednému za
fakturdciu najneskoér v 1. pracovny den nasledujuci tyzden (pondelok).

6. Zaznam o prevadzke vozidla nakladnej dopravy sluzi k evidencii
udajov tykajucich sa prepravnych vykonov nakladnych automobilov. Je



9.

prideleny kazdému vozidlu ndkladnej dopravy riadenému vodicom

z povolania. Vyplhovania formuldra v prislusnych kolénkach podla
predtlace zabezpecuje vodic. Veduci dopravy vykonava kontrolu
vedenych zdznamov a zabezpecuje ich dalSie spracovanie.

Tento zdznam zaroven sluzi ako prikaz na jazdu a ako doklad

o naloZeni a vylozeni prepravného materidlu. Tiez sluzi ako
zactovatelny prvotny doklad pre potreby fakturacie, zactovanie
spotreby pohonnych latok, mazadiel a pre vypocet miezd.

Vodic¢ je povinny pred kazdou jazdou skontrolovat kompletnost
dokladov potrebnych k jazde (osvedcenie o evidencii vozidla- tvz.
technicky preukaz, potvrdenie o zaplateni povinného zmluvného
poistenia, kreditniu kartu na ¢erpanie PHL a pod.), ako aj technicky
stav vozidla (brzdy, svetld, smerové svetld, kvapalinu v ostrekovaci,
a pod.). Je zakdzané pouzit na jazdu vozidla, ktorého technicky stav
nezodpovedd poziadavkdm premavky na pozemnych kominukéaciach.
Vodic je povinny po ukonceni jazdy zaparkovat vozidlo na parkovacom
mieste urcenom pre dané vozidlo.

10.Vodic je povinny minimdalne 1x mesacne pristavit vozidlo k vykonaniu

kontroly technického stavu vozidla a beznej idrzby. Termin a miesto
pristavenia vozidla dohodne s veducim dopravy.

11.Jednou zo zakladnych zasad pri preprave nakladov je poziadavka

bezpecnosti, t.j. jeho spravne ulozenie a zabezpecenie na dopravnom
prostriedku proti padu, svojvolnému posunu a pod. tak, aby sa
neznizila akost prepravného tovaru. Je potrebné dodrziavat tieto
hlavné zasady:
Vozidlo musi byt schopé prepravy ndkladov, musi sa reSpektovat
jeho povolené zatazenie, zodpovednost za nepretazenie, ale
povolené vytazenie vozidiel ma vodic, ndkladku a vykladku
zabezpecuju vodic¢ a zdvoznik, ktori su pre tato pracu zaskoleni, za
upevnenie nakladu na vozidle a za bezpecnost prepravy zodpoveda
vodi¢ (na zdklade podpisanej hmotnej zodpovednosti).

12.Prepravu nebezpecnych latok zabezpecuje spolocnost E. L. Service

s.r.0. nerealizuje.

13.Pri preruseni prepravy z roznych pricin je vodi¢ povinny odstavit

vozidlo tak, aby neprekdazalo v cestnej preméavke, zastavit motor,
vozidlo zabezpecit pred samovolnym uvedenim do pochybu, a tym

i pripadnym poskodenim a pred jeho odcudzenim. Pri ukocCeni prepravy
je vodic¢ povinny urobit vSetky opatrenia ako pri preruseni prepravy.
Vodi¢ ndkladného a dodavkového vozidla je povinny Citatelne vyplneny
zdznam o prevadzke motorového vozidla neodkladne odovzdat
veducemu dopravy. Po ukonceni prepravy je vodi¢ povinny vozidlo
osetrit/odstranit mensie poruchy, vacsie naldsit, podla potreby vozidlo
umyt a pod.) a odstavit na ur¢ené parkovacie miesto.

14.Prevzatim cestného dopravného prostriedku k jazde prebera vodic

vSetky povinnosti vyplyvajice pre neho z riadenia dopravného
prostriedku v zmysle zdkona ¢. 315/1996 Z.z. o premdavke na
pozemnych komunikaciach a dalSich suvisiacich predpisov.
Zodpovednost vodica za dopravny prostriedok vyplyva tiez

z prislusnych ustanoveni Zakonnika prace.



5.3.

5.4.

15.Pod pojmom prevzatie cestného dopravného prostriedku sa rozumie
prevzatie prikazu na prepravu, resp. zaznamu o prevadzke vozidla
nakladnej dopravy a prevzatie klicov od vozidla.

16.Vodic je povinny:

O

O

dodrziavat prislusné ustanovenia vyhlasky ¢. 225/2004 Z.z.

v platnom zneni,

odmietnut plnenie prikazu, ktory je v rozpoze so zakonom C.
08/2009 Z.z. o premavke na pozemnych kominikaciach

v platnom zneni a s nim stvisiacimi predpismi,

pouzivat vozidlo len na ucely stanovené v pracovnom prikaze,
plnit dispozicie prepravy, vyvinut maximalne usilie kvalitne

a v pozadovanom termine splnit danu ulohu,

ulozit a upevnit tovar na vozidle tak, aby pocas prepravy
nedoslo k zmene jeho mnozstva, resp. znizeniu kvality alebo
poskodeniu, vodic je zodpovedny za ochranu tovaru od okamihu
jeho prevzatia z priestorov expedicie az po pisomne potvrdenie
prevzatia tovaru odberatelom,

viest o vykonoch vozidla predpisanti dokumentaciu,

Setrit pohonné latky, maziva a naklady na opravy dobrou
technikou jazdy a starostlivostou o zverené vozidlo,

mat u seba vodi¢sky preukaz, zdravotny preukaz a ostatné
doklady potrebné k prevadzke vozidla,

vykonavat na vozidle bezna udrzbu, drobné opravy, kontrolovat
vozidlo a vybavenost vozidla pred kazdou jazdou,

okamzite ohldsit kazdu poruchu a poskodenie vozidla vedicemu
dopravy, skontrolovat odstranenie poruchy a presvedcit sa

o sposobilosti vozidla na jazdu pred kazdou jazdou,

odovzdat material len osobam kompetentnym k jeho prevzatiu,
predlozit odberatelovi na potvrdenie doklad o prevzati
tovaru(faktura alebo dodaci list), prevodka na ktorom odberatel
uvedenie Citatelne svoje meno a priezvisko, podpis a peciatku
(doklad je opravnena podpisat len osoba kompetentnd na
prebratie materidlu v zmysle uzatvorenej odchodnej zmluvy),
opatrit doklad svojim citatelnym menom, priezviskom,
podpisom a peciatkou.

Opravnenie k riadeniu cestnych dopravnych prostriedkov

1. Riadit vozidlo méZe iba zamestnanec, ktorého lekar uznal schopnym
pre vykon profesie vodica z povolania, bol skoleny a preskuSany aj
zmysle vyhlasky ¢. 208/1991 Zb. v stanovenych terminoch a vlastni
platné vodic¢ské opravnenie pre dany druh dopravného prostriedku.

Prepravné listiny v cestnej nakladnej doprave a doklady

potrebné k preprave

1. Prepravnou listinou ako dokladom o uzavreti a plneni prepravnej
zmluvy je pre vnutrostatnu dopravu Zaznam o prevadzke vozidla
nakladnej dopravy a pre medzinarodnt dopravu je to nakladny list

CMR.

2. Sada nakladnych listov CMR obsahuje 5 (niekedy 7) listov, ktoré su
farebne odliSenie a su urcené:

o
o

cerveny- pre odosielatela
modry - pre prijemcu, sprevadzajuci zasielku pocas prepravy



o zeleny - pre dopravcu, potvrdeny colnym organom, Ze zasielka
bola prepustend do volného behu, ¢ize riadne preclena

o cierny - (prvy exemplar je urceny ako priloha k fakture za
vykonanie prepravy)

o cierny - (druhy exempldr je urceny napr. pre slovensku
pohrani¢nu colnicu).

3. Nakladny list CMR vystavuje odosielatel, ktory vypisuje udaje
v kolénkach 1-15, 21 a 25. Dopavca vypisuje udaje v kolénkach 16-19
a 23. Ostatné kolonky v ndkladnom liste vyplnuje prijemca alebo
prislusny colny organ.

4. Nakladny list CMR vyplneny v prislusnych kolénkach odovzdava veduci
dopravy vodicovi pred zacatim prepravy spolu s ostatnymi dokladmi
potrebnymi pre prepravu. Takyto ndkladny list (vSetky vytlacky)
odovzdava vodic¢ odosielatelovi pri ndklade. Ten mu ich po vyplneni
vrati, pricom si jeden vytlacok (Cerveny) ponechda. Ostatné vytlacky si
ponechaju osoby (organizacie) podla urcenia, ktoré je uvedené v ods.
(7) tohoto ¢lanku.Po skonceni prepravy a navrate vodica na stanovisko
dopravcu odovzda vodi¢ tento dokument spolu a ostatnymi dokladmi
spat veducemu dopravy.

5. Pre kazdu zasielku musi byt vystaveny samostatny nédkladny list CMR.
Ak to dovoluje pravny poriadok Statu, v ktorom sa nakladny list
vystavuje, mozu byt podpisy odosielatela a dopravcu na nom vytlacené
alebo nahradené prislusnymi razitkami.

6. Nakladny list musi obsahovat tieto idaje:

a) miesto a datum vystavenia,

b) meno a adresu odosielatela,

c) meno a adresu dopravcu,

d) miesto a ddtum prevzatia (ndkladka) a miesto jej urcenia
(vykladka),

e) meno a adresu prijemcu (aj DIC)

f) obvyklé pomenovanie povahy prepravovanych veci (oznacenie
tovaru) a druh odalu,

g) pocet kusov, ich zvlastne znacky a Cisla,

h) hrubu hmotnost zasielky alebo inym sp6sobom vyjadrené
mozstvo tovaru, napr. m® (ak je poznamka v ndkladom liste
o uradnom vazeni a lebo pozitani tovaru, musi byt
k ndkladnému listu pripojeny doklad, ktory vodi¢ odovzda
prijemcovi zasielky),

i) zoznam dokladov odovzdanych dopravcovi,

j) pokyny potrebné pre colné a iné tradné jednanie.

Strany mozu zapisat do nakladného listu eSte udaje, ktoré pokladaju za
uzitotné (napr. vyhrady dopravcu).

7. Doklady potrebné k medzindrodnej cestnej ndkladnej doprave
Pre vykonavanie medzinarodnej cestnej nakladnej dopravy su potrebné
doklady a osvedcenia, ktoré stuvisia s medzinarodnymi dohodami
a dohovormi o cestnej doprave a dalSimi predpismi. Tie najdolezitejSie
su nasledovne uvedené:

l szlad!Z ]ZQdina .



o vodicsky preukaz platny v Statoch, do ktorych sa ma preprava
uskutocnit,

o platny cestovny doklad - pas alebo OP (pripadne s platnymi
vizami podla trasy prepravy),

o doklad o absolvovani Skolenia vodicov ndkladnej dopravy.

Doklad hné § -zl dl ovodné doklad

prepravenému ndkladu:

5.5.

1.

5.6.

o zaznam o vykone vozidla,
potvrdenie o vykonanej technickej prehliadke (nie sztarsie ako 2
roky),
osvedcenie o technickom preukaze,
zelena poistovacia karta,
potrebné povolania,
cestovné mapy podla trasy prepravy,
medzinarodny nadladny list CMR.

Technicka kontrola vozidiel
Cestnej premavky sa moze zucastnit iba vozidlo, ktoré je plne
sposobilé k premavke a neohrozi bezpecnost cestnej premavky, Z tohto
dovodu kazdé vozidlo, ktoré je vyslané na cestu, musi prejst prislSnou
technickou kontrolou - prehliadkou. Prehliadku vozidla vykonava vodic
denne pred zacatim jazdy. VodicC je povinny pred jazdou skontrolovat
sposobilost vozidla k prevadzke vratane povinnej vybavy vozidla podla
vyhlasky ¢. 116/1997 Z.z. o podmienkach premavky vozidiel na
pozemnych komunikaciach.

(0]

o O O O O

. Veduci dopravy je zodpovedny za zabezpecenie oprav a vedie o nich

evidenciu. Kazdé 2 roky v stanovenom termine sa musi uskutocnit
technicka prehliadka kazdého ndkladného vozidla, ktoru vykona
prislusna stanica technickej kontroly. Tato komplexne zhodnoti
technicky stav vozidla a urc¢i sposobilost vozidla pre dalSie
prevadzkovanie, alebo nariadi jeho odstavenie do odstranenia porich
a nasledného vykonania novej technickej kontroly.

Hospodarenie s PHL a normativy spotreby PHL

PHL sa ¢erpaju do vozidiel priamo na CS-AS24 na kreditné karty resp. za
hotovost, ktoré vodicom oproti podpisu prideli veduci dopravy. Vodic je
povinny na potvrdenie o ¢erpani PHL (prostrednictvom kreditnej karty,
ako aj v pripade platby v hotovosti) uviest eviden¢né ¢islo vozidla, do
ktorého PHL cCerpal, a Citatelne svoje meno a priezvisko.

5.7.

1.

2.

Dopravné nehody
Dopravnu nehodu je povinny vodi¢ neodkladne hlasit na dopravnom
inSpektorate a vzdy vedicemu dopravy, ked je poskodené vozidlo,
alebo ide o poistnu udalost. Hldsenie o dopravnej nehode do prislusnej
poistovne (resp. poistovni), ked je vozidlo povinne zmluve a havarijne
poistené, je povinny oznamit veduci dopravy, a to neodkladne po
nehode.
Ak pri dopravnej nehode unikli nebezpecné latky Skodiace vodam
(vytecené ropné latky ako olej,....) vodic je povinny tuto skutocnost tiez



oznamit vedicemu dopravy a ten nahldsi najblizSiemu Poziarnemu
zboru udalost pre odstranenie kontaminovanych miest.

V Kolarove 01.07.2025



